Zatwierdzam do uzytku

Zbigniew Sobocinski
Prezes Zarzadu GFW

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ
GDANSKA FUNDACJE WODY,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY

30 000 EURO.

Gdansk, dnia 01 czerwiec 2015 roku



Podstawa prawna:
1. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (fj. Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 z pdzn.zm.) — zwana w dalszej tresci Regulaminu: ustawg Prawo zamowien
publicznych , ustawg Pzp, ustawa;
2. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrbw w sprawie S$redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych .

§1
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Fundacjilzamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢: Gdanska Fundacje Wody,

2. kierowniku zamawiajacego — Zarzad Gdanskiej Fundacji Wody,

3. rejestrze postepowan — nalezy przez to rozumiec: Rejestr postepowan o udzielenie zamowienia
na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty
30 000 EURO,

4. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢: “Regulamin udzielania zaméwien przez Gdanskg
Fundacje Wody, ktorych wartoS¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty
30 000 EURO?,

5. planie zaméwien - nalezy przez to rozumie¢: Plan zaméwien publicznych obowigzujacy w
danym roku budzetowym w Fundagiji.

§2
Szacowanie warto$ci zaméwienia. Szacowanie wartosci zamowien wspoétfinansowanych
ze srodkow Unii Europejskiej

1. Zaméwienia, ktérych warto$¢ zamdwienia (szacunkowa) netto w skali roku nie przekracza
rownowartosci kwoty 30 000 EURO — mogq by¢ dokonywane wytgcznie na podstawie procedur
okre$lonych niniejszym Regulaminem.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg staranno$cia.
Zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania postanowien Regulaminu dzielic zamoéwienia
na czesci lub zanizac jego wartoSci.

3. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych albo udziela zamdwienia w
czesSciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamdwienia jest
taczna warto$¢ poszczegéblnych czesci zamowienia.

4. Warto$¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych
okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.



10.

1.

12.

13.

14.

15.

Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
zwigzanych z  wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

W przypadku dostaw lub ustug - okreslajac wartos¢ szacunkowg zamdwienia mozna przyja¢ za
podstawe  wyceny oferty wykonawcéw dostaw lub ustug prezentowanych np.
na ich stronach internetowych, w katalogach, folderach, itp. (wydruki np. stron internetowych,
foldery, katalogi nalezy wowczas przechowywac jako dowdd ustalenia warto$ci zaméwienia).
Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania 0 udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia
sq dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartoSci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartoSci
zamOwienia.

Przy szacowaniu warto$ci zamdwien udzielanych w ramach danego projektu wspétfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej, wyodrebnienia sie zamowienia, ktorych zakres moze by¢ oszacowany
Z gory na caty okres realizacji projektu, i ktore mogg by¢ udzielone jednorazowo w ramach jednego
postepowania.

Podstawg do wyodrebnia zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, jest przyjety okres realizacji projektu,
ktéry nakazuje traktowac ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktére majg by¢ wykonane w
ramach projektu, jako jedno zamowienie. Warunkiem kwalifikacji, o ktorej mowa w zdaniu
poprzednim jest mozliwos¢ oszacowania ustug, dostaw lub robdt budowlanych, ktore majg by¢
wykonane i sfinansowane w ramach projektu dla catego okresu jego realizacji.

W odniesieniu do zamowien, o ktdérych mowa w ust. 1, szacunkowa warto$¢ winna by¢ ustalona z
uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub rob6t budowlanych przewidywanych do wykonania w
catym okresie realizacji programu.

Jezeli ze wzgleddw organizacyjnych zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, bedg udzielane w
czesciach w ramach odrebnych postepowan do ustalenia warto$ci poszczegolnych czesci stosowaé
sie bedzie §2 ust. 3 Regulaminu.

Jezeli z charakteru przedmiotu zamdwienia wynika, iZ na etapie rozpoczecia projektu nie bedzie
mozliwe oszacowanie wartosci ustug, dostaw lub robét budowlanych niezbednych do realizacji
projektu w catym okresie (ij. ktorych rozmiar nie jest mozliwy do ustalenia w momencie wszczecia
pierwszego postepowania) szacowania warto$ci zamowienia dokonuje sie w okresie rocznym.
Zambwienia, o ktorych mowa w ust. 5 podlegajg sumowaniu z innymi podobnymi przedmiotowo i
funkcjonalnie zaméwieniami udzielanymi przez zamawiajgcego w tym samym okresie.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie stosuje si¢ odpowiednio postanowienia §2
Regulaminu.

§3
Rejestr postepowan o udzielenie zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 EURO.

Do prowadzenia rejestru postepowan o udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 EURO zobowigzana jest osoba wskazana
przez kierownika zamawiajgcego.

Wzér rejestru postepowan o udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane
0 warto$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 EURO stanowi zatgcznik numer 1 do
niniejszego Regulaminu .



§4
Procedury udzielenia zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 EURO

Procedury udzielania zaméwien regulowane sg w uktadzie:
a) zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 2 000
EURO (stownie: dwa tysigce euro) netto,
b) zamowienia o wartoSci rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 2 000
EURO  (stownie: dwa tysigce euro) netto, a  nieprzekraczajacej  wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO (stownie: czternascie tysiecy euro) netto,
c) zambwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 14
000 EURO (stownie: czternascie tysiecy euro) netto, a nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty netto 30 000 EURO.

§5
Szczegodtowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci
wskazanej w § 4 lit. a) niniejszego Regulaminu

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia jest
sprawdzenie zgodno$ci planowanego wydatku z Planem zamowien oraz stwierdzenie istnienia
wystarczajacych srodkow finansowych w grupie wiasciwej dla zamierzonego wydatku.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacie danego wydatku jest
dbatos¢ o niezwtoczne wpisanie wtasciwych danych do Rejestru.

3. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacie danego zamoéwienia udziela zamdwienia
poprzez zamdwienie ustne lub pisemne.

§6
Szczegobtowa procedura udzielenie zaméwienia o wartosci wskazanej w § 4 lit. b) niniejszego
Regulaminu.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczesnego uruchomienia procedur zgodnych z zasadami okreslonymi w
niniejszym Regulaminie.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa dokonanie analizy,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia .

3. Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia wystepuje z
wnioskiem do kierownika zamawiajacego o dokonanie zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartoS¢ kwoty 2 000 EURO netto,
a nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 EURO netto.

Whiosek musi zawiera¢, co najmniej, nastepujace dane :

a) opis przedmiotu zamdwienia (ilosciowo-jakosciowy);

b) termin realizacji (wykonania zamdwienia);

c) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia oszacowang na podstawie:
- analizy cen rynkowych, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi;
- kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okre$lonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;



- planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

d) przeliczenie warto$ci zamowienia ze ztotowek na rownowarto$S¢ wyrazong w euro ;

e) poswiadczenie zabezpieczenia $Srodkéw na wydatek w planie zamoéwien przez Gtéwnego
Ksiegowego;

Wzér wniosku o dokonanie zamowienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢  kwoty 2 000 EURO netto, a nieprzekraczajgcej — wyrazonej
w ztotych rownowarto$ci kwoty 14 000 EURO netto zawiera zafgcznik numer 2
do niniejszego Regulaminu.

Kierownik zamawiajgcego wyraza zgode/nie wyraza zgody na realizacje danego zamdwienia .

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajagcego na realizacje danego zamoéwienia —
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacie danego zamoéwienia przystepuje do jego
realizacjj na podstawie procedury okreSlonej w  Harmonogramie  postepowania
0 udzielenie zamdwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 EURO netto.

Harmonogram postepowania o udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
warto$ci rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 2 000 EURO netto, a
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 EURO netto stanowi zafgcznik
numer 3 do niniejszego Regulaminu .

W przypadku braku zgody kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamdwienia— nastepuje
zaniechanie realizacji zamowienia.

§7
Szczegobtowa procedura udzielenie zaméwienia o wartosci wskazanej w § 4 lit. ¢) niniejszego
Regulaminu.

Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zamoéwienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczesnego uruchomienia procedur zgodnych z zasadami okreslonymi w
niniejszym Regulaminie.
Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa dokonanie analizy,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia .
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia wystepuje z
wnioskiem do kierownika zamawiajgcego 0 dokonanie zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 EURO netto,
a nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 EURO netto.
Whiosek musi zawiera¢, co najmniej, nastepujace dane :
a) opis przedmiotu zamédwienia (ilosciowo-jakosciowy);
b) propozycje kryteriw oceny ofert;
C) propozycie opisu sposobu dokonywania oceny spetiania  warunkéw  udziatu
w postepowaniu (jezeli sg wymagane);
d) termin realizacji (wykonania zamdwienia);
e) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie:
- analizy cen rynkowych, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi;



- kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;
- planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. —
Prawo budowlane.

f) przeliczenie warto$ci zamoéwienia ze ztotdwek na réwnowarto$¢ wyrazong w euro ;

g) poswiadczenie zabezpieczenia $Srodkéw na wydatek w planie zamowien przez Gtéwnego
Ksiegowego;

Wz6r wniosku o dokonanie zamdwienia o wartoSci rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢  kwoty 14 000 EURO netto, a nieprzekraczajgcej — wyrazonej
w zfotych rownowartosci kwoty netto 30000 EURO zawiera zafgcznik numer 2A
do niniejszego Regulaminu.

Kierownik zamawiajacego wyraza zgode/nie wyraza zgody na realizacje danego zamdwienia.

Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamowienia -
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia przystepuje do jego
realizacji na  podstawie  procedury  okreSlonej w  Harmonogramie  postepowania
0 udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowarto$ci kwoty 30 000 EURO netto.

Harmonogram postepowania o udzielenie zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o
warto$ci rownej lub przekraczajgcej wyrazong w ztotych rownowartosc kwoty 14 000 EUROQ netto, a
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty netto 30 000 EURO stanowi zatgcznik
numer 3A do niniejszego Regulaminu.

. W przypadku braku zgody kierownika zamawiajgcego na realizacje danego zamdwienia— nastepuje
zaniechanie realizacji zamoéwienia.

§8

Postanowienia ogélne

Kontrole zgodno$ci wydatkow z planem finansowym Fundacji ponosi i wykonuje Gtowny Ksiegowy
Fundacii.

Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamdwienia koryguje faktyczng
wartos¢ zamoéwienia wskazang we wniosku lub notatce stuzbowe;.

Do uméw zawieranych zgodnie z niniejszym Regulaminem stosuje sie, w szczegolnosci, przepisy
Kodeksu cywilnego.

§9

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansdw publicznych ponosi osoba, ktéra popetnita
czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych, okre$lony w ustawie 0
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, w czasie jego popetnienia.
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktdrej mozna
przypisa¢ wine w czasie popetnienia naruszenia.



w

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi takze osoba, ktéra
wydata polecenie wykonania czynu naruszajacego dyscypling finanséw publicznych, z wyjatkiem
czynow okreslonych w art. 18c¢ ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. 2013, poz. 168).

§10
Postanowienia koncowe

Dopuszcza sie modyfikacie wzoréw dokumentow stanowigcych zatgaczniki do niniejszego
Regulaminu .

Zamawiajagcy moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania procedur przewidzianych
niniejszym  Regulaminem na  podstawie wniosku w  sprawie  wyrazenia  zgody
na odstapienie od stosowania procedur przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

Wzér wniosku do Zarzadu Gdanskiej Fundacji Wody w sprawie wyrazenia zgody
na odstapienie od stosowania procedur przewidzianych w ,Regulaminie udzielania zaméwien przez
Gdariskg Fundacje Wody, ktorych warto$c nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
netto 30 000 EURQO” zawiera zatgcznik numer 4 do niniejszego Regulaminu.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2015 roku .
Do postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych przed wejSciem w Zycie niniejszego
Regulaminu stosuje sie przepisy dotychczasowe.



