A Gdariska Fundacja Wody

Oferta szkoleniowa z obszaru obstugi programu MS Excel

Przedstawiamy Panstwu oferte praktycznych szkolen z analizy, wizualizacji i prezentacji
danych z uzyciem programu MS Excel, ktéry usprawnia prace nowoczesnych firm i instytuciji.
Oferujemy mozliwos¢ wtasnego skomponowania szkolenia pod potrzeby firmy i pracownikow
badz skorzystania z proponowanych programow szkoleniowych.

W zaleznosci od wyboru zagadnien i Panstwa zapotrzebowania, mozemy dostosowac nie tylko
program, ale i czas szkolenia. Poczgwszy od skondensowanych 6h szkolen po 2 - 3 dniowe
szkolenia w siedzibie Panstwa firmy. Istnieje rowniez mozliwoS¢ wyboru przedstawienia
materiatdw poprzez zajecia online.

Ponizej przedstawiamy liste blokéw tematycznych z ktérych oferujemy mozliwos¢ wyboru
obszaru tematycznego. W zaleznosci od wskazania przez Panstwa poziomu zaawansowania
obstugi programu i obszaru tematycznego, mozemy zaoferowac¢ szczegoétowy plan zajeé,
dostosowujgc program oraz harmonogram czasowy do zapotrzebowania.

Excel Standardowy

1. Podstawy programu MS Excel:
a. wpisywanie, modyfikowanie i usuwanie danych,
wypetnienie serig danych (seria napisow, dat, seria danych rosngca, malejgca),
kopiowanie i wklejanie danych i wykorzystanie narzedzia wklej specjalnie,
parametry czcionki,
malarz formatow,
formatowanie za pomocg tabel danych,
g. poprawne uzywanie formatowania (format danych, a typ danych).
2. Formatowanie warunkowe;
a. formatowanie komoérek zawierajgcych okreslony tekst lub wartosci,
b. reguty formatowania, paski danych, zakresy koloréw, zestawy ikon,
c. wyrdznianie wartosci zduplikowanych lub unikatowych,
d. tworzenie formut okreslajgcych formatowane komorki.
3. Narzedzie Przejdz do...:
a. kopiowanie zakresu, w ktérym sg ukryte wiersze,
b. formatowanie jedynie komérek z wprowadzonymi juz danymi,
C. uzupetnianie pustych komorek.
4. Funkcje w Excelu:
a. adresowanie wzgledne i bezwzgledne,
funkcje obliczeniowe suma, srednia, max, min,
funkcje logiczne jezeli, lub, oraz,
funkcje matematyczne licz.warunki, suma.warunkow, suma.iloczynow, zaokr...
funkcja wyszukiwania wyszukaj.pionowo, indeks, podaj pozycje,
sktadanie kilku funcji w jedng — zagniezdzanie,
Formuly tablicowe - wprowadzenie do zagadnienia,
omowienie bteddw funkciji
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Obliczeniai funkcje na datach:
a. metody formatowania dat, poprawny format daty,
b. réznica pomiedzy datami, dodawanie do dat ilosci dni,
c. wyswietlanie biezgcej daty i wykonywanie na niej obliczen,
d. funkcje daty i czasu dzien, miesiac, rok, data ...
Praca z tekstami, przetwarzanie tekséw, funkcje tekstowe:
a. najwazniejsze funkcje tekstowe,
b. poprawianie wprowadzonych danych za pomoca funkcji tekstowych,
c. rozdzielanie tekstow wedtug ilosci znakow,
d. rozdzielanie tekstow za pomocg narzedzia Tekst jako kolumny
Ochrona arkusza i skoroszytu:
a. zabezpieczanie treSci w arkuszu i skoroszycie, zabezpieczanie pliku hastem,
b. sprawdzanie poprawnosci wprowadzanych danych.
Narzedzie Sumy czesciowe
Praca nawielu arkuszach i skoroszytach oraz tworzenie potagczen pomiedzy nimi.
Analiza i wyszukiwanie danych w MS Excel:
a. sortowanie — zmiana klucza sortowania, zaawansowane opcje,
wielopoziomowe sortowanie danych,
narzedzie Autofiltr,
filtr niestandardowy,
filtrowanie z uzyciem znaku * lub ?.
f. polecenie Znajdz/Zamieh.
Dodatek Solver. Narzedzie Szukaj wyniku.
Metody importu danych do MS Excel:
a. import plikow tekstowych, bazodanowych i ze stron www,
b. import i analiza danych z plikéw tekstowych, wykorzystanie odpowiednich
narzedzi zwigzanych z przetwarzaniem danych tekstowych.
Wykresy — wizualizacja danych:
a. przedstawienie danych o réznych rzedach wielkosci,
zasady doboru typu wykresu, omowienie rodzajow,
tworzenie wykreséw ztozonych, zmiana zakreséw danych,
zmiana koloréw, uktadu i skali,
szczegotowe ustawienia uktadu danych prezentowanych na wykresie,
wzbogacanie wykresow obiektami graficznymi,
g. wykres z dwiema osiami, linia trendu.
Tabele przestawne:
a. tworzenie tabeli przestawnej, odswiezanie danych,
b. zmiana funkcji obliczeniowych, grupowanie danych,
c. filtrowanie i sortowanie w tabelach przestawnych,
d. polaielementy obliczeniowe,
e. tabela przestawna z danych zewnetrznych.
Makropolecenia:
a. nagrywanie i uruchamianie, bezpieczenstwo.
Ustawienia drukowania.
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Obszary Tematyczne

17. Analiza Finansowa w Excelu:
a. najwazniejsze Funkcje finansowe (PV, FV, IRR, XIRR, NPV, RATE ...),
b. analiza sptaty kredytu lub obligacji,
c. planowanie budzetu z wykorzystaniem scenariuszy,
d. oceny projektow inwestycyjnych — analiza DCF,
e. wizualizacja danych — (wykres Gantta, wykres wodospadowy ...).
18. Analiza Statystyczna w Excelu:
a. zasady zaokraglania liczb przy dodawaniu i mnozeniu,

b. miary potozenia ($rednia, modalna, mediana),
c. miary rozproszenia (odchylenie standardowe, wariancja, rozstep),
d. analiza wspotzaleznosci - regresja i korelacja,
e. wykorzystanie funkcji statystycznych w Excelu.
Prowadzacy

tukasz Mical — Z zawodu Analityk Danych, absolwent Uniwersytetu Gdarnskiego na kierunku
Informatyka i Ekonometria. Praktyk i pasjonat w zakresie MS Excel, zwigzany z programem
od 2011 r. Szkolenia z zakresu MS Excel prowadzi poczgwszy od 2019 r. na réznych
poziomach zaawansowania. W swoich szkoleniach kiladzie nacisk na praktyczne
wykorzystanie narzedzi w codziennej pracy oraz automatyzacje pracy za pomocg tych
narzedzi. Dobry kontakt, cierpliwo$¢, komunikacja i przyjazna atmosfera.

Przeslij (lub zadzwon) zapytanie o szkolenie z uwzglednieniem informacji o:
e potrzebach szkoleniowych oraz oczekiwaniach wzgledem szkolenia,
e poziomie zaawansowania (podstawowy, sredni, zaawansowany),
e preferowanym terminie oraz miejscu szkolenia.

Nie znalaztes$ interesujgcego Cie tematu z obszaru MS Excel? Daj nam zna¢, a dofozymy
wszelkich staran by skomponowac indywidualne szkolenie pod Twoje potrzeby.

v Wspdlnie ustalmy konspekt i zakres omawianego na szkoleniu materiatu.
v Zrealizuj swoje szkolenie.
v Ciesz sie z nowych kompetencji.

Osoba Kontaktowa
Elzbieta Kiejno
ela.k@gfw.pl

tel. 691 114 312



